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JUDETUL TELEORMAN
DISPOZITIE:

priveste: numirea D" Crisan Ani in functia publicd de executie de referent Clasa III ,
grad profesional superior gradatia 5 in cadrul compartimentului financiar contabil - impozite si taxe din

carul aparatului de specialtate al primarului comunei Bujoreni , Judetul Teleorman , incepand cu 5 Tulie
2017 .

D-I Florentin BURCEA , Primarul Comunei Bujoreni , Judetul Teleorman,

avand in vedere :

- prevederile adresei 1333 din 3 lulie 2017 privind reultatul concursului din data de 3 Iulie 2017
privnd ocuparea postului de referent superior in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Bujoreni , Judetul Teleorman .

- prevederile adresei nr. 1340 din 4 iulie 2017 privind propunerea de numire a D™ Crisan Ani in
functia publicd de executie de referent superior in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Bujoreni , Judetul Teleorman .

- prevederile art. 62 alin.(3) si(4) din legea 188/1999 r* cu modificarile si completarile ulterioare
privind Statutul functionarilor publici .

- prevederile art.76 si 77 din HGR nr. 611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare pentru
aprobarea normelor privind organizarea s dezvoltarea carierei functionarilor publici.

- prevederile art.11 si 38 alin.(2) —litera ”b”din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice .

- prevederile art.63 alin.1- lit.,,c”, alin.(4) — lit.,,a” si alin.(5) — lit. .,,e” din Legea 215/ 2001 (h

cu modificarile si completarile ulterioare privind administratia publica locala .

In temeiul prevederilor art. 68 alineat (1) si art.115 alineat (1) litera ,,a” din Legea 215/2001 D)
cu modificarile si completarile ulterioare privind administratia publica locala .

DISPUNE:

Art.1. Incepand cu data de 5 Tulie 2017 se numeste in functia publica de executie de referent
Clasa 111, grad porfesional superior , gradatia 5 in compartimentul financiar contabil - impozi_te s taxe din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Bujoreni , Judetul Teleorman D™ Crisan Ani . &

Art.2. Drepturile salariale vor fi stabilite conform Legii 153/2017 dupa adoptarea Hotdrarii
Consiliului Local Bujoreni . : i

Art.3. Fisa postului aferentd functiei publice este previzutd in anexd la prezenta d1spozm.e.

Art.4. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei se Tnsérciea_zé compar.nmentu!
compartimentului financiar contabil - impozite si taxe din carul aparatului de specialtate al primarului
comunei Bujoreni , Judetul Teleorman . e

Art.5. Secretarul Comunei Bujoreni va comunica prevederile prezentei persoanelor si institutiilor
interesate in temeiul prevazut de lege .

PRIMAR,
Florentin BURCEA
y

Avizat pt. legalitate
r Secretar
r. Marius OANCEA
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Anexa la  Dispozifia nr. 62/2017 a
Primarului Comunei Bujoreni
Judetul Teleorman

FISA POSTULUI

Denumirea postului : REFERENT III — SUPERIOR 5

Nivelul postului: functie publica de executie

Scopul principal al postului *) : financiar contabil — impozite si taxe , Legea nr.215/2001,republicatd
Identificarea functiei publice :

Denumire : Referent III — Superior 5

Clasa : - I1I

Gradul profesional Treaptd **) : - Superior 5

Vechimea in specialitate necesard ***) : min. 9 ani

Conditii specifice privind ocuparea postului:

Studii de specialitate : medii

Perfectionari (specializari) : este obligatoriu o datd la 2 ani sa urmeze cursuri de perfectionare, conform
Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, modificatd si completata

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de operare pe calculator
( Windows, Word, Excel, PowerPoint, DELPHI, FoxPro) — nivel mediu

Limbi strdine ****) (necesitate si grad de cunoagtere): nu este cazul .

Abilitati, calitati si aptitudini necesare : asumarea responsabilitdtilor, abilitdti de comunicare, abilitéti
pentru lucru in echipi si independent, pastrarea confidentialitatii, corectitudine , fidelitate , preocuparea
pentru ridicarea nivelului profesional individual, grad ridicat de autonomie in actiune, capacitate mare de
atentie.
Cerinte specifice (ex. célatorii frecvente, delegari, detasari): program flexibil, deplasdri in teritoriu,
capacitate de adaptare la situatii specifice, delegari
Competenta manageriala (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale) : abilitatea de a
lucra cu oamenii

*) se vor indica necesitatea existentei postului §i contribuia pe care acesta o are in cadrul autoritétii sau
institutiei publice.

**) dacd este cazul.

##4) ge stabileste pe baza prevederilor legale.

##4%) i [imba minorittilor nationale, acolo unde este cazul.
Atributii *)

— intocmeste proiectul bugetului local, pentru a fi supuse aprobirii consiliului local

— urmireste permanent realizarea bugetului local si ia masuri de realizare a prevederilor bugetului local,
atat la partea de venituri si prezintd periodic informatii conducerii cu privire la stadiul de realizare a
veniturilor, precum si atragerea de noi surse de finanfare

— verifici si analizeazi propunerile de modificare a bugetului local, repartizarea si utilizarea fondului de
rezerva, colaborand cu ceilalfi factori din cadrul aparatului de specialitate al primarului

— realizeaza studiile necesare si supune aprobarii consiliului local imprumuturile pentru realizarea unei
actiuni si lucrdri publice, urmdrind respectarea formelor legale fundamentale, contractare, garantare si
rambursare al acestora

— urmireste executia bugetului si rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar, echilibrul bugetar —
stabileste dimensionarea veniturilor proprii pe capitole ale bugetului local, interpreteaza si prezintd datele
cu privire la evolutia platilor si a incasérilor

— intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii consiliului local

— conduce evidenta contabilda computerizatd a activitatilor administratiei locale, asistentd sociald,
fnvafdmant, ajutoare sociale, intocmeste rapoarte lunare si dari de seama trimestriale, in conformitate cu
prevederile legale si ale Ministerului Finanelor Publice

— analizeaza achizitiile publice si participa la licitatii in conformitate cu prevederile legale

— urmireste pe baza de documente, operatiunile ce se efectucaza prin trezorerie si banci

— raspunde de gestionarea mijloacelor banesti, cheltuirea fondurilor conform prevederilor bugetare

— conduce evidenta mijloacelor fixe si a materialelor, a bunurilor patrimoniale din domeniul comunei,
potrivit normelor legale

— participd la Intocmirea darilor de seama trimestriale si anuale — intocmeste situatia privind cheltuielile
de personal si a numarului de personal, conform Ordonantei nr. 48/2005

— confrunta chitantierele de incasare a impozitelor si taxelor locale, cu borderoul desfasurdtor al
incasarilor, registrul de casd



— prezintd corespondenta repartizatd spre rezolvare la secretariat pentru scdderea ei din Registrul de
corespondenta si totodatd urmérirea modului de rezolvare

— Intocmeste corespondenta specifica postului si se ocupé de expedierea ei

— predi la arhiva institutiei toate documentele care trebuie pastrate

— intocmeste rapoartele de specialitate si le inainteazd secretarului comunei Bujoreni, atunci cand in
sedinta consiliului local este vizat sectorul sdu de activitate.

— alte atributii prevazute de lege sau insércinari date de consiliul local, de primar, dupd caz

Limitele de competenta **) : conform atributiilor stabilite prin fisa postului

Delegarea de atributii : Inlocuit de: Pelin Alexandrina Inlocuieste pe : Pelin Alexandrina
Sfera relagionald:

Intern:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: primar, viceprimar, secretar
SSUPEriOr pentius: o il malo s T e
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institufiei
¢) Relatii de control: in limitele de competentd
d) Relatii de reprezentare: in limitele de competentd stabilite prin legislatie

Extern:

a) cu autoritafi si institutii publice: pentru realizarea atributiilor postului

b) cu organizatii internationale: dupd caz

¢) cu persoane juridice private: dupa caz - pentru realizarea sarcinilor de serviciu.

Intocmit de ***):
Numele si prenumele : OANCEA MARIUS

Functia publici de conducere : SECRETAR COMUNA
Semnatura

Data intocmirii : 05.07.2017

Luat la cunostintd de cétre ocupantul postului:
Numele si prenumele : CRISAN ANI
Semnétura

Data 05.07.2017

Avizat de *¥**):

Numele si prenumele : IVANUS MIOARA u
Functia publicd de conducere : VICEPRIMAR COMUNA )
Semndtura

Data :05.07.2017 : ‘ N
*) se stabilesc pe baza activitdtilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordantd cu specificul functiei publice. Gradul de complexitate si dificultate va creste treptat in functie
de gradul profesional, pentru functiile publice de executie sau de nivelul competentel manggenale, pentru.
functiile publice de conducere si pentru functiile publice corespunzatoare categoriel inaltilor functionari
publiCi. . . A . . . .o A
#%) reprezintd libertatea decizionald de care beneficiazi titularul pentru indeplinirea atributiilor care 1ii
revin. X ‘ :
##%) se intocmeste de conducdtorul compartimentului in care isi desfagoara activitatea titularul postului.
#%k%) ge avizeazd de superiorul conducatorului compartimentului.

PRIMAR,
Florentin BURCEA






